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TRUONG MN XA NOONG HET Doc lap-Tw do-Hanh phuc
S6: 167/KH-MNXNH Noong Het, ngay 27 thdang 9 nam 2024
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché té chiic va hoat déng
trong tredng Mam non xa Noong Het

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XA NOONG HET
Can cir Ludt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé
thuc hign dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nwoc va don vi
sy nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh sé 24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 cua Chinh phu quy
dinh viéc quan ly trong co so Giao duc mam non va co so Giao duc pho thong
cong lap;

Can cir Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bg Giao duc va
Dao tao vé viéc huong dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua co so giao duc
cong lap;

Can cu Thong tw sé:52/2020/TT-B‘GDDT ngay 31/12/2020 cua B¢ Giao duc
va Dao tao ban hanh Piéu I¢é truong Mam non;

Thue hién Nghj quyét cia Héi nghi can bg, vién chire, nguoi lao dong nam
hoc 2024 — 2025 hop ngay 27/9/2024 théng qua quy ché dan chu trong hoat dong
cua truong Mam non xa Noong Het.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay vé Quy che to chac va hoat
dong trong trudéng Mam non x& Noong Het.

Piéu 2. Quyét dinh cd hiéu lyuc tir ngay ky.

7 Piéu 3. Ban Giam hiéu, cac té chuy@n mon, to véan phong, céc t6 chtrc doan

the, can bo, giao vién, nhan vién, hoc sinh truong Mam non xa Noong Het co
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3,

- Cap ay chi b nha trudng,

- Cac doan thé nha truong,

- Luu: VT.

Vii Thi Mai Thanh



QUY CHE

7a hoat dong trong trweong Mam non xa Noong Het
yét dinh so 167 /OD-MNXNH ngay 27 thang 9 ndm 2024
ua Hiéu truong truong MN xa Noong Het)

Chuong I
NHOUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé: vi tri, nhiém vy, quyen han, t6 chirc trudng Mam non
xd Noong Het ; t6 chirc va quan Iy nha trudng; to chirc hoat dong nudi dudng, cham
soc, giao duc; ta1 chinh, tai san; giao vién va nhan vién; tré em; mbi quan hé cong
tac gitta cac t6 chuic trong nha truong va moi quan hé gitta nha truong, gia dinh va
xa hoi.

Picu 2. Vi tri ciia trweong Mam non x& Noong Het

Truong Mam non x& Noong Het 1a co s& gido duc mam non trong hé théng
giao duc quoc dan, co tu cach phap nhan, co tai khoan va con dau riéng.

piéu 3. Nhiém vu va quyén han cia truong Mam non x& Noong Het

1. Xéy dyng phuong huéng, chién lugc phét trien nha truong theo cic quy
dinh cua B0 (}iéo duc va Pao tao, bao dam phq hop dieu kién kinh té - xa hoi cua
dia phuong, tam nhin, st ménh va cac gia tri cot 16i ciia nha truong.

2. T6 chic thuc hién viée nuoi dudng, cham soc, gido duc tré em tir 03 thang
tudi den 06 tudi theo chuong trinh gido duc mam non do B¢ trudng Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh.

3. Chi dong dé xuat nhu cau, tham gia tuyén dung cén bo, gido vién, nhan
vién trong truong Mam non xa Noong Het; quan ly, st dung can bg, giao vién,
nhan vién dé thuc hién nhiém vu nuéi dudng, cham soc, giao duc tré em.

4. Thyc hién cac hoat dong vé bao dam chat lugng va kiém dinh chat luong
gi4o duc theo quy dinh. Cong bd cong khai muc tiéu, chuong trinh, ké hoach gido
duc, diéu kién bao dam chét luong gi4o duc, két qua danh gia va kiém dinh chat
luong gido duc.

5. Thyc hién dan chua, trdch nhiém giai trinh cua nha treong trong quan ly
hoat dong gido duc.

6. Huy dong tré em lta tudi mam non dén truong; quan ly tré em; to chic
gi4o duc hoa nhap cho tré em c6 hoan canh dic biét, tré em khuyét tat; thuc hién
phd cap gido duc mam non cho tré em nam tudi trong pham vi duoc phan cong;
thuc hién hd tro cac co sé gido duc mam non khac trén dia ban nang cao chat
lugng t6 chac hoat dong gido duc theo phan cong cua cap ¢ tham quyén.

7. Huy dong, quan ly va st dung cac ngudn luc theo quy dinh cua phép luat;
xay dung co s& vat chat theo yéu cau chuan hoa, hién dai hoa.



8. Tham muu véi chinh quyén, phéi hop voi gia dinh hodc ngudi chim soc
tré em va to chirc, ca nhan dé thuc hién hoat dong nuo6i dudng, cham sbc, giao
duc tré em.

9. T chirc cho can bo quan ly, giao vién, nhan vién va tré¢ em tham gia cac
hoat dong phi hop trong cong dong.

10. Thuce hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua phap luat.
Chuong I1
TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG
Diéu 4. Co ciu to chire nha truong
Co cau to chie truong Mam non x& Noong Het gdom c6:
- Hoi ddng truong, hiéu truong va pho Hiéu truong;
- Hoi ddng thi dua khen thuong;
- Hoi dong tu van;
- To chize Bang Cong san Viét Nam
- To chitc Cong doan,
- T6 chirc Poan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh;
- Céc to Chuyén mon, to Van phong;
- Cac nhém tré, lop mau gido.
Picu 5. Hoi dong truong

1. Hoi dong truong 1 to chiic quan tri nha trudng thuc hién quyén dai dién
so hitu cua nha truong va cac bén cd lei ich lién quan, chiu trach nhiém quyét
dinh vé phuong huéng hoat dong cua nha trudng, huy dong va giam sat viéc su
dung céac ngudn lrc danh cho nha trudng, gin nha trudng Véi cong dong va xa
hoi, bao dam thuc hién muc tiéu gido duc, phu hop véi quy dinh ctaa phéap luat.

2. Thanh phan va thu tuc thanh 1ap Hoi déng truong:

Thanh phan Hoi dong truong gdm: Bi thu cap ay; Hiéu truong; Chu tich
Cong doan; Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh; dai dién céc t6
Chuyén mén, dai dién t6 Van phong; dai dién chinh quyén dia phuong va dai
dién ban dai dién cha me tré em. Hoi dong truong c6 Chu tich, thu ki va céac
thanh vién khac, sé lugng thanh vién cua Hoi dong truong 1a s6 1€ va it nhat 1a 07
ngudi, nhiéu nhat 1a 13 nguoi.

Cin ctr vao co ciu to chirc, nhiém vu, quyén han va hoat dong caa Hoi dong
truong, Hiéu truong tong hop danh séch nhan sy do tap thé giéo vién va cac to
chtic, doan thé nha treong gigi thiéu trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén Dién
Bién ra quyét dinh thanh lap. Nhiém ky cua Hoi dong truong 1a 05 nam.
Truong hop ¢6 su thay d6i vé nhan su, Hiéu trudng 1am van ban dé nghi cp c6
tham quyén ra quyét dinh bo sung, kién toan hoi dong trudng.



3. Nhiém vu va quyén han cua hoi déng truong:

Quyét nghi vé myc tiéu, chién lugc phat trién, ké hoach hoat dong hing nim
cua nha trudng; quyét ngh1 quy ché té chirc va hoat dong cia nha truong Xem
Xét, sua d6i, bd sung cac quy che quy dinh cua nha truong, trinh cap cd tham
quyén phé duyét; quyét nghi vé té chirc, nhan su; quyét nghi vé chu truong sir
dung tai chinh, tai san cta nha truong.

Giam sat cac hoat dong ctia nha truong; giam sat qua trinh to chuc thuc hién
cac quyet nghi cua hoi dong truong; viéc thuc hién quy ché dan chu trong céac
hoat dong cua nha truong.

4. Hoat dong cua hoi dong trudng:

Hoi ddng truong hop it nhat 03 1an mot nam. Trong trudng hop can thiét,
khi Hiéu truong hoac it nhat 1/3 (mot phan ba) sé thanh vién hoi dong truong dé
nghi, Chu tich hoi dong truong co quyén triéu tap phién hop bat thuong de giai
quyét nhiing van dé phat sinh trong qua trinh thyc hi¢én nhiém vu va quyen han
cua nha truong. Hoi dong truong cd thé hop bang hinh thic xin y kién bang vin
ban. Phién hop hoi dong truong duoc cdng nhan 1a hop 1é khi c6 mit tir 3/4 (ba
phan tu) sé thanh vién caa hoi dong tré 1én (trong d6 co cha tich hoi dong).
Quyét nghi cia hoi dong truong dugc thong qua va co hiéu luc khi duoc it nhat
2/3 (hai phan ba) sé thanh vién c6 mat nhat tri. Cac Nghi quyét cia Hoi dong
truong duoc cong bd cong khai trong toan nha truong.

Higu truong nha trudng c6 trach nhiém thyuc hién céc quyét nghi hoac két
luén cua hdi dong truong veé nhitng ndi dung duge quy dinh tai khoan 3 cua biéu
nay. Neu Hi¢u truong khong nhat tri véi quyet nghi cua hdi dong trudng thi phai
kip thoi bao cao, xin y kieén cua phong Giao duc va Dao tao huyén. Trong thoi
gian cho y kién cua co quan c6 tham quyen, Hiéu truong thuc hién theo quyet
nghi cua Hoi dong truong doi véi cac van de khong trai voi phap luat hién hanh
va Quy ché nay.

Picu 6. Hiéu trudng, Phd Hiéu trudng

1. Hiéu truong

a) Hiéu truong 1a ngudi chiu trach nhiém to chuac, quan Iy cac hoat dong va
chat lvong nuoi dudng, cham soc, gido duc tré em ctia nha truong;

b) Hiéu truong do Chu tich Uy ban nhan dan Huyén bo nhiém; Sau mdi nam
hoc, Hiéu truong duoc vién chirc, nguoi lao dong trong truong gop y va cap co
tham quyén danh gia theo quy dinh

¢) Nhiém vu va quyén han caa Hiéu trudng:

Xay dung, t6 chirc bd may nha truong; 1ap ké hoach va td chic thuc hién ké
hoach nuéi dudng, cham soc, gido duc nam hoc; bao cdo, danh gia ket qua thuc
hién trudc HOi dong truong va cac cap o tham quyen; co trach nhiém giai trinh
khi can thiét.



Thanh 1ap cac t6 Chuyén mon, t6 Vin phong va cac Hoi dong tu van trong
nha truong; bo nhiém tb truong, to pho; dé xuit cac thanh vién cua Hoi déng
truong trinh cap c6 thim quyén quyét dinh.

Thuc hién cac nhiém vu quan ly can b, giao vién, nhan vién theo quy dinh
ctia phap luat va huéng dan caa co quan quan ly gido duc; thuc hién quy tic ung
XU cua can bo quan 1y theo quy dinh; xay dung ké hoach phat trién ning luc nghé
nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho gido vién va
nhan vién tham gia cac hoat dong d6i moi gido duc; tham gia qué trinh tuyén
dung, thuy@n chuyén gi4o vién, gigi thiéu nhan sy dé bo nhiém phd hiéu truong.
Quan ly va si dung c6 hiéu qua cac ngudn tai chinh, tai san cia nha trudng.

Tiép nhan tré em, quan 1y tré em va to chtic cac hoat dong nudi dudng, chim
sdc, gi4o duc tré em cua nha truong; quyét dinh khen thuéng. Tham gia sinh hoat
cling té chuyén mdn hoic té vin phong; truc tiép tham gia cac hoat dong gido
duc 02 gid trong mot tuan; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao ning luc chuyén
mén nghiép vu, nang luc quan 1y; duge huang ché do phu cap wu dai doi véi nha
gido va cac chinh sach wu dai theo quy dinh. T6 chic thyc hién quy ché dan cha
& co so; thuc hién x& hoi hoa gido duc; phéi hop to chic, huy dong cac luc lugng
x& hoi cling tham gia hoat dong gido duc, phat huy vai tro cta nha truong doi véi
cong dong.

2. Pho Hiéu truong

a) Pho Hiéu truong 1a ngudi gilp Hiéu trusng quan ly nha truong, chiu trach
nhiém trudc Hiéu truong va trudc phap luat vé nhiém vu dugc phéan cong;

b) Phé Hiéu truong do Chu tich Uy ban nhan dan huyén bé nhiém; Sau mdi
nam hoc, Phd Hiéu trudng duoc vién chue, ngudi lao dong trong trudng gop Y va
cap c6 tham quyén danh gia theo quy dinh;

¢) Nhiém vu va quyén han caa Pho Hiéu truéng:

(}hiu trach nhiém diéu hanh céng viéc do Hiéu truéng phan céng; thuc hién
quy tac trng Xt cua can bd quan 1y theo quy dinh.

Piéu hanh hoat dong cua nha truong khi dwoc Hi¢u truong uy quyén.
Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mdn hoic t6 vian phong; truc tiép tham gia
cac hoat déng gido duc 04 gid trong mét tuan; tu hoc, tu bdi dudng nang cao
nang lyc chuyén mdn nghiép vu, nang luc quan ly; dugc huong ché do phu cap
uu dai doi véi nha giao va cac chinh sach wu dai theo quy dinh.

Thuyc hién xa hoi hoa giéo duc, phét huy vai trd ciia nha truong déi véi cong dong.

Piéu 7. Hoi dong thi dua khen thwéng, hoi dong Ky luat, hgi dong tw van

1. Hoi ddng thi dua khen thudng

a) Hoi dong thi dua khen thuong do Higu truong thanh lap vao dau mdi ndm
hoc. Higu truong la Chu tich Hoi dong thi dua khen thusng. Cac thanh vién cua hoi
dong gom: Phd Hiéu truong, dai dién Cap uy Chi bo, Chu tich Cong doan, Bi thu



Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, dai dién céc to Chuyén mén, dai dién to
Van phong, so lugng thanh vién trong hoi dong thi dua khen thudng la so 1€.

b) Hoi dong thi dua khen thuong gilp Hiéu truong té chic cac phong trao
thi dua; xay dung céc tiéu chi cham diém thi dua cu thé phi hop Vi tinh hinh
thue té cua nha truong; xem xét, tham dinh, binh xét, dé xuat cac hinh thuc khen
thuang cho tap thé, ca nhan c6 thanh tich xut sic trong cac phong trao thi dua
theo huéng dan caa Hoi dong thi dua khen thuong huyén Bién Bién, S¢ Gido duc
va Dao tao Bién Bién, cAc Cum thi dua nganh Giao duc va Pao tao Huyén,...

~ ¢) Chu tich Hoi dong thi dua khen thuong trigu tap hop Hoi dong dinh ky vao
dau nam hoc, cuoi hoc ky I, cuoi nam hoc va hop dot xuat khi co yéu cau cong viéc.

2. Hoi dong ky lut duoc thanh Iap dé xét hodc xoé ky luat doi voi nguoi vi
pham theo teng vu viéc. Higu trusng la Chu tich Hoi dong ky luat. Cac thanh
vién cua Hoi dong gom: Pho Hiéu truong, dai dién Cap ay Chi bo bang Cong san
Viét Nam, Chﬁ tich Cong doan, Bi thu Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh,
dai dién cac to6 Chuyén mon, t6 Van phong.

3. Hoi dong tu van do Higu truong thanh 13p theo yéu cau cu thé cua tung
cong viéc. Nhiém vu, quyén han, thanh phan va thoi gian hoat dong cua cac hoi
dong tu van do Hiéu truong quy dinh.

Piéu 8. Té chire Pang Cong san Viét Nam va doan thé trong nha truong

1. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam trong nha trudng 1anh dao nha truong
va hoat dong trong khudn kho Hién phéap, phap luat va biéu 1€ cua Bang Cong
san Viét Nam.

2. T6 chitc Cong doan, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh va céc to
chuc x& hoi khac trong nha truong hoat dong theo quy dinh cua phap luat va bieu
I¢ cua tirng t6 chic nham gitp nha truong thuc hién muc tiéu gido duc.

biéu 9. Té chuyén mén

1. T6 chuyén mon gom giéo vién theo khéi nhom tre, 16p mau giao; nhan
vién nau an. Moi to c0 it nhat 03 thanh vién, cé t6 truong; néu cd tu 07 thanh
vién trg 1én thi co 01 t6 pho.

2. Nhiém vu caa to chuyén mon:

a) Can cir ké hoach cua nha trudng, xay dung ké hoach hoat dong chung cua
t0 theo thang, nam hoc nham thuc hién chuong trinh giao duc mam non;

b) Thuc hién boi dudng chuyén mdn, nghiép vy, kiém tra, danh gia chat
luong, hiéu qua cong tac nuodi dudng, cham soc, giao duc tré em; quan ly sir dung
tai liéu, do dung, do choi, thiét bi gido duc cua cac thanh vién trong to theo ké
hoach cta nha truong;

¢) Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gi4o vién
mam non; tham gia danh gia, xép loai nhan vién theo quy dinh.



3. T6 chuy&n mdn sinh hoat dinh ky it nhat hai tuan mot 1an theo nguyén tac
dan chu, tén trong, chia sé, hoc tap, gitip d& lan nhau dé phat trién nang luc
chuyé&n mon.

biéu 10. T Vin phong

1. T6 Van phong gdm cac nhan vién: ké toan, vén thu, y té, tha quy, bao vé
va nhan vién khac. To c6 it nhat 03 thanh vién, c6 t6 trusng, neu cd tir 07 thanh
Vvién tro 1én thi ¢6 01 t6 pho.

2. Nhiém vu cua to Van phong gdbm:

a) Xay dung ké hoach hoat dong cua to theo thang, nam nhdm phuc vu viéc
thuc hién cac hoat dong cuia nha treong vé nudi dudng, cham soc, giao duc tré em;

b) Gilp Hiéu truang quan ly tai chinh, tai san, luu git hd so ctia nha traong;

¢) Thuc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiem tra, danh gid chat
luong, hiéu qua cong viéc cua cac thanh vién trong to6 theo ké hoach cua nha
truong;

d) Tham gia danh gia, xép loai cac thanh vién;

~ 3.To Vin phong sinh hoat dinh ky it nhat mot thang mot lan theo nguyén
tac dan chu, ton trong, chia s¢, hoc tap, giap dd lan nhau dé phat trién nang luc
chuyén mon.

picu 11. Nhom tré, 16p mau gido

1. Tré em duogc to chirc theo nhdm tré hozc 16p mau giéo.

a) D4i voi nhom tré: tré em tir 03 thang tudi dén 36 thang tudi dugc td chic
thanh cac nhom tré.

b) Doi vai I6p mau gido: Tré em tir 03 tudi dén 06 tudi duoc to chirc thanh
cac l6p mau giéo.

2. Mdi nhom tré, 16p mau gido cd khong quéa 02 tré em khuyét tat hoc hoa nhap.

) Chuong 111

TO CHUC HOAT PONG NUOI DUONG, CHAM SOC, GIAO DUC

Piéu 12. Thuc hién chwong trinh gido duc va xay dung ké hoach giao duc

1. Truong Mam non X& Noong Het thuc hién Chuong trinh gido duc mam
non do B¢ truéng B Gido duc va Bao tao ban hanh.

2. Céan ctr Chuong trinh gido duc mam hon do B¢ truong B Gido duc V?gl
Dao tao ban hanh, truéng mam non xay dung ke hoach giao duc nha truong va to
chuc thyc hién nuéi dudng, chdm soc, giao duc tré em; phat trién chuong trinh
giao duc mam non phu‘hqp véi van hoa, dieéu kién cua dia phuong, trerdong mam
non va kha nang, nhu cau cua tré em.

3. D6i véi tré em khuyét tat hoc hoa nhap duoc thuc hién ké hoach nudi
dudng, cham soc, gido duc phu hop véi khd ndng cua tung ca nhan va theo quy
dinh vé gido duc hoa nhap tré em khuyeét tat.



Picu 13. P6 dung, dd choi, hoc liéu

1. B4 dung, dd choi, hoc liéu dugc sir dung trong nha truong theo quy dinh
va phu hgp muc tiéu, ndi dung, phuong phap gido duc theo chuong trinh giao duc
mam non, vin hoa, diéu kién cua dia phuong va kha ning, nhu cau cua tré em.

2. Nha trudng duoc lya chon do dung, dd choi, hoc lidu dé sir dung theo
quy dinh.

3. Tai liéu huong dan nuoi dudng, chdm soc, gido dyc tré em khuyét tat
hoc hoa nhap theo quy dinh vé giao duc hoa nhap tré em khuyeét tat.

Piéu 14. Hoat dong nudi dudng va chiim séc sirc khoe

1. Hoat dong nudi dudng va cham soc sic khoe thuc hién theo quy dinh
cua Chuong trinh gido duc mam non do B6 Gio duc va Pao tao ban hanh va quy
dinh vé cong tac y té truong hoc.

2. Hoat dong nudi dudng va cham soc suc khoe tré em khuyét, tat hoc hoa
nhap duogc thuc hién theo quy dinh vé gido duc hoa nhap tré em khuyet tat.

Picu 15. Hoat dong gido duc

1. Hoat dong gi4o duc thuc hién theo Chuong trinh gido duc mam non do
Bo Giao duc va Pao tao ban hanh.

2. T chuc cac hoat dong gido duc bao dam thuc hién muc tiéu gido duc
mam non, yéu cau vé ndi dung giao duc mam non, yéu cau vé phuong phap giao
duc mam non va dugc to chic phll hop véi su phat trién cia ca nhan tré em va
cta nhom tré, 1é6p mau giéo.

3. Hoat dong gido duc tré em khuyét tat hoc hoa nhap trong trudng mam
non theo quy dinh vé giao duc hoa nhap tré em khuyét tat.

Piéu 16. Panh gia két qua nudi duwdng va chim séc sirc khoe, gido duc
1. Kiém tra stc khoe tré em: téi thiéu mét 1an trong mot nim hoc.

2. Dénh gié tinh trang dinh dudng cua tré em trén cac bicu do ting truéng
theo quy dinh: moi thang 01 lan doi véi tré em dudi 24 thang, 03 thang 01 lan doi
Vi tré em tr 24 thang tuoi tré 1én.

3. Panh gia su phat trién cta tré em theo quy dinh.

Piéu 17. Ho so quan ly hoat dong nudi dudng, chim soc, gido duc

1. B6i voi nha trudng

a) Ho so quan Iy tré em;

b) H6 so quan 1y can b, gido vién, nhan vién;

¢) Ké hoach phét trién nha truong va ké hoach nuéi dudng, cham soc, gido
duc theo nam hoc;

d) Ho so phd cap gio duc.

d) Ho so quan Iy tai san, tai chinh;



e) Ho so quan 1y cac van ban;

2. Béi véi té Chuyén mon, té Van phong:

a) Ké hoach hoat dong

b) S ghi chép noi dung sinh hoat chuy@n mén cua to.

3. Bdi véi gido vién

a) Ké hoach nuéi dudng, chiam soc, gido duc caa nhém tré, 16p mau gido;

b) S6 theo ddi tré em;

¢) S6 theo ddi tai san, thiét bi, d choi ctia nhom tré, 16p mau giao.

4. HO so quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va khoan 3 Bieu ndy dang ho so dién tu

dugc stir dung thay cho cac loai ho so giay theo 16 trinh phu hop vai diéu Kién cua
dia phuong, nha truong, kha nang thuc hién cua gido vién va bao dam tinh hop phap

cta cac loai hd so dién tw. Viéc quan ly hd so dién tir do S¢ Gido duc va Dao tao
quy dinh theo chuan két néi, chuan dir liéu ciia Bo Gido duc va Pao tao.

Chuong IV
TAI SAN VA TAI CHINH CUA NHA TRUONG

Diéu 18. Co sé vt chit ciia treong mam non

Hé thong co so vat chat cia nha trudng it nhat phai bao dam muc tiéu chuan
co s& vat chat ti thiéu theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao.
Nha truong 6 trach nhiém xay dung ké hoach, 16 trinh cu thé trinh cap ¢6 tham
quyén phé duyét dé tang cuong dau tu co s¢ vat chat nham duy tri nang cao dé
dat cac muc tiéu chuan co so vat chat cao hon; quan Iy va str dung co so vat chat
hién c6 mot cach hiéu qua, tranh lang phi. Nha treong dinh ky c6 ké hoach cai
tao, NAng cap co sd Vit chat theo quy dinh. Khéng dua vao sir dung nhiing co s
vat chat da hét nién han str dung khi chua cai tao stra chita.

biéu 19. Thiét bi gido duc
1. Truong hoc dugce trang bi du thiét bi gido duc; té chirc quan 1y va st dung
c6 hiéu qua trong nudi dudng, cham soc, giao duc tré em theo quy dinh.
2. Gido vién co trach nhiém sir dung thiét bi gido duc cta nha truong vao cac
hoat dong nudi dudng, cham soc, giao duc tré em.
Piéu 20. Quan ly tai chinh, tai san
1. Quan ly tai san cua nha truong tudn theo cdc quy dinh cua phap luat va
theo quy ché quan ly, str dung tai san céng. Moi thanh vién nha truong co trach
nhiém gitr gin, bao vé tai san chung.
2. Viéc quan ly thu, chi tir cac ngudn tai chinh cua nha truong thyc hi¢n theo
quy dinh va theo quy ché cdng khai tai chinh, quy ché chi tiéu néi bo.
. ‘CHU:ONG v A ) A
NHIEM VU VA QUYEN CUA GIAO VIEN, NHAN VIEN

Piéu 21. Gido vién, nhan vién



Giao vién thuc hién nhiém vu nuéi dudng, cham soc, gido duc tré em.
Nhén vién thuc hién nhiém vu ho trg, phuc vu cong tac nudi dudng, cham soc,
giao duc tré em.

Piéu 22. Nhiém vu caa gido vién

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em trong thoi
gian tré em ¢ nha truong.

2. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, giao duc tré em theo chuong
trinh giao duc mam non.

3. Giir gin pham chat, danh dy, uy tin cta nha gido; ddi xir cdng bang va ton
trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyen va loi ich chinh dang cua tré em;
doan keét, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tac tng xur cua giao vién, cac quy
dinh ve dao duc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyen pho bién kién thuc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
caa tré em; chu dong phoi hop véi gia dinh cua tré em dé thyc hién muc tiéu giao
duc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao ning lyc nghé nghiép nudi dudng, chim
sOc, gido duc tré em.

6. Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac caa phap luat.
picu 23. Nhiém vu ciia nhan vién
1. Thyc hién nhiém vu dugc giao theo ké hoach va su phan cong cua Hiéu trudng.

2. TOy theo vj tri viéc 1am, nhan vién thyuc hién nhiém vu theo quy dinh vé
tiéu chuan chuc danh nghé nghiép cua vi tri viéc lam dang dam nhiém va chap
hanh ndi quy cua nha truong.

3. Bao dam an toan cho tré em trong an udng va sinh hoat tai nha truong.
Tuén thu cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc pham trong ché bién an uong cho
tré, bao dam khong dé xay ra ngo doc doi vaoi tré em.

4. Giir gin pham chat, danh du, uy tin cua ban than va nha truong; doan két,
tuong trg giup do dong nghiép; thuc hién quy tac ing Xxir cia nhan vién theo quy dinh.

5. Bdi dudng chuyén mén nghiép vu dé nang cao chat luong nudi dudng,
cham sdc, giao duc tré em.

6. Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac caa phap luat.

Piéu 24. Quyeén ciia giao vién, nhan vién

1. Puoc ton trong, bao vé nhan pham, danh dy va than thé, duoc huong cac
quyen lgi vé vat chat, tinh than theo quy dinh.

2. Pugc tu cha thuc hién nhiém vu chuy@n mén véi su hd tro cua té chuyén
mon va nha truong; dugc bao dam cac diéu kién dé thuc hién nhiém vu nuoi
dudng, cham soc, gido duc tré em.



3. Puogc huong tién luong, phu cap, tro cp va cac ché do khac theo quy dinh
cua phap luat.
4. Pugc tao diéu kién hoc tap, boi dudng néng cao trinh d§ chuyén mon,

nghiép vy, duge hudng nguyén luong, phu cap theo luong va cac ché @6 chinh
sach khac theo quy dinh khi duoc cap c6 tham quyén ctr di hoc tap, bdi dudng.

5. Puoc khen thudng, tang danh hiéu thi dua va cac danh hiéu cao quy khac
theo quy dinh.

6. C4c quyén khéc theo quy dinh caa phap luat.

Piéu 25. Trinh dd chuan dwoe dao tao, chuan nghé nghiép cia giéo vién,
nhéan vién

1. Trinh d chuan dugc dao tao cua gido vién mam non 1a ¢6 bang tot nghiép
cao dang su pham mam non. Giao vién chua dat ChUﬁnq trinh d6 dao tao dugc nha
trrong, cac co quan quan ly gido duc tao dicu kién d¢ duoc dao tao, boi dudng
theo quy dinh cta phéap luat.

Hang nam, gido vién tu danh gia va dugc nha truong danh gia theo chuan
nghé nghiép gido vién mam non lam cin ctr xay dyng ké hoach hoc tap, boi
dudng nang cao niang luc nghé nghiép.

2. Trinh d6 chuan duogc dio tao cia nhan vién trong cac co sé gido duc mam
non duoc quy dinh tai cac van ban tiéu chuan chirc danh nghé nghiép véi ting vi
tri viéc lam cua nhan vién theo quy dinh.

Piéu 26. Hanh vi, &ng xi, trang phuc cia gio vién, nhan vién

1. Hanh vi, ung x&r caa giao vién, nhan vién thuc hién theo quy dinh cua
nganh giao duc va caa phép luat. Gido vién, nhan vién khong duoc lam nhitng
diéu sau:

a) Xuc pham danh dy, nhan pham, xam pham than thé tré em va dong nghiép;
b) Béi xtr khdng cdng bang ddi véi tré em;
¢) Xuyén tac noi dung gido duc;

d) B6 gio, bo budi day; tuy tién cat xén chuong trinh nuéi dudng, chim soc,
giao duc tré em;

d) Lam viéc riéng khi dang t6 chirc cac hoat dong nudi dudng, chiam soc,
giao duc tré em.

e) Hat thude, udng ruou, bia va sir dung cac chat kich thich khac khi dang
tham gia cac hoat dong nuoéi dudng, cham soc, giao duc tré em.

2. Trang phuc cua giao vién, nhan vién phi hop, dap tng yéu cau nudi
dudng, cham soc, gido duc tré em va yéu cau trang phuc cong so.

Chuong VI
TRE EM

Piéu 27. Tudi va sirc khoé caa tré em mam non



1. Truong Mam non x& Noong Het tiép nhan tré trong do tudi tir 18- 72
thang tuoi theo Ké hoach tuyén sinh da dugc phé duyét tir dau moi nam hoc.

2. Treong Mam non x& Noong Het tiép nhan tré em khuyét tat ¢ do tuoi cao
hon so véi quy dinh chung la 03 tudi (theo quy dinh).

Piéu 28. Quyén cia tré em

1. Pugc nudi dudng, cham soc, gido duc phu hop voi diéu kién di lai cua tré
va kha ning tiép nhan caa trudng mam non.

2. Puogc nudi dudng, cham soc, gido duc theo chuong trinh gido duc mam
non phu hgp véi kha nang va nhu cau caa tré em.

3. Tré em khuyét tat duoc gido duc hoa nhap va dugc huéng chinh sach vé
giao duc doi vai nguoi khuyét tat theo quy dinh.

4. Buogc bao dam an toan vé thé chit va tinh than; dugc chiam séc, ton trong
va doi xir binh dang; dugc bao dam quyén va loi ich chinh dang; duoc bao dam
dicu kién co s vat chat, vé sinh, an toan tai truéng mam non.

5. Bugc tham gia cac hoat dong phat huy kha nang ctia c& nhan.
6. Pugc hudng cac ché do, chinh sach theo quy dinh.

7. Puogc hudng cac quyén khac theo quy dinh cia phap luat.
Piéu 29. Nhiém vu cia tré em

1. L& phép vai dng ba, cha me, thay c6 gido va ngudi 16n; doan két, thuong
yéu, giup d& ban be, em nho.

2. Chu dong, tich cuc tham gia cac hoat dong nudi dudng, chdm soc, gido
duc danh cho tré em phl hop véi kha nang, 1ta tudi.

3. Trang phuc gon gang, phu hop lua tudi, thuan tién cho céc hoat dong tai
truedng mam non.

4. Gitr gin v¢ sinh ca nhan; tham gia gil gin vé sinh truong, lop tuy theo kha
nang, gop phan bao vé moi truong.

5. Thuc hién céc quy dinh ciia truong mam non.
Chuwong VI
MOI QUAN HE CONG TAC
Picu 30. Quan hé cong tac giira cac té6 chuy@n mén véi Ban Giam hiéu

a) Cac to6 chuy@n mén chiu su lanh dao truc tiép cua Hiéu truong va Pho
hiéu truong theo sy phan cong cua Hiéu truong.

b) Truong hop Hiéu truong di vang, néu c6 viéc gap can giai quyét (thuoc
ndi dung Higu trusng phu trach), t6 trusng chuyén mon bao cao Phé hi¢u trusng
da dugc Hiéu truong uy quyén giai quyet néu cong viéc khdng can gap thi to
truong chuy@n mon cho Hiéu trudng vé xin y kién giai quyét.



¢) Mot sb cong viéc co tinh chat dac thi thi can bd hoac gido vién phu trach
truc tiep bao cdo, xin y kién chi dao giai quyet caa Hiéu truong hoac Phé Hiéu
treong phu trach nhu ché do néu trén, sau d6 bao cao lai dé t6 trudng biét.

d) Khi cd y kién caa Ph6 Hiéu tru:ong phu trach, néu con thic mac thi bao céo
Hiéu truong, y kién cua Hiéu truong 13 y kién cubdi cung dé giai quyét céng viéc do.

Piéu 31. Quan hé cong tac trong té chuyén mon

a) Céc can bo, gio vién, nhan vién quan hé cong tac binh dang va giup dd
lan nhau dé hoan thanh nhiém vu chung cua to va nhiém vu ciia moi ¢ nhan.

b) To truong 1a nguoi dai dién cho can bo, gido vién, nhan vién trong té
minh phu trgétch co trégh nhiém linh hoi cg’ac y kién chi dao chung cua lanh dao dé
xay dung ké hoach trién khai thuc hién ké hoach cdng tac chuyén mén cua to.

¢) Truong hop c6 nhitng van dé khdng thong nhat, trong pham vi to chuyén
mon khong giai quyet dugc thi to truong hoac can bo, giao vién, nhan vién phai bao
cao vai Hi¢u truong, Phd Hiéu trudng phu trach xin y kien chi dao.

Picu 32. Quan hé cong tac giira cac to chuyén mon

Khi t6 truéng chuyén mdn hoic ca nhan can b, gido vién, nhan vién duoc
Hiéu truong giao cho trach nhiém chu tri phoi hop véi to chuyén mon khac dé
thuc hién mot nhiém vu thi t6 truong chuyén mon hoac ca nhan dugc giao phai
chiu trach nhiém trudc Hiéu truedng doi vai cong viée do.

Picu 33. Quan hé giira nha trwong, gia dinh va xa hi

1. Ban dai dién cha me tré em

a) Nha truong c6 Ban dai dién cha me tré em cia nha truong. Cac nhom tre,
I6p mau giao c¢6 Ban dai dién cha me tré em cuaa ting nhom tre, 16p mau giéo.

b) Ban dai dién cha me tré em duoc t6 chic va hoat dong theo Thong tu s6
55/2011/TT-BGDDT ngay 22/11/2011 cua B Gido duc va DPao tao ban hanh
biéeu I€ Ban dai dién cha me hoc sinh.

2. Mbi quan hé giira nha truong, gia dinh va xa hoi

a) Méi quan hé gifta nha truong, gia dinh va xa hoi nham bao dam su dong
thuan trong nhan thirc ciing nhu trong hoat dong nudi dudng, cham soc, giao duc;
da dang nguon luc xay dung co sé gido duc mam non, bao dam méi trudng gido
duc tét nhat cho mdi tré em. Phdi hop giéo duyc gitra nha truong, gia dinh va xa
hoi bao dam nguyén tic chu dong, cong dong trach nhiém, dan chi, binh dang,
hop tac, chia sé.

b) Nha truong chu dong tham muu, dé xuat vai chinh quyén phat trién quy
mé, Xay dung co s& vat chat; to chic cac hoat dong nudi dudng, chim soc, gido
duc. Cong khai ké hoach va két qua nudi dudng, chim séc, gido duc cua nha
truong va cac hoat dong phéi hop véi cha me tré em; tuyén truyén phd bién kién
thire khoa hoc nudi day tré em cho cha me tré em va cong dong; thuc hién phong
bénh, kiém tra stc khoé cho tré em trong nha trudng.



¢) Gia dinh c6 trach nhiém cha dong phdi hop véi nha truong vé viéc nudi
dudng, chdm soc, giao duc tré¢ em o nha. Tu nguyén dong gop tri tué, cong stc,
vat chit dé tang cudng co s vat chat va tich cuc tham gia cac hoat dong cua nha
truong, thuc hién quyén giam sat dé sir dung cac ngudn luc hiéu qua.

_ d) Nha truong huy dong va st dung c6 hi¢u qua cac ngudn lyc cua cong
dong, cha me tré em bao dam nguyeén tac cong khai, dan chu va quyen giam sat
cua nguoi da dong gop dé st dung theo quy dinh.

e) Nha truong chu dong dé XUat su hd tro, tiép thu y kién phan hdi tich cuc
ctia cha me tré em, cong dong vé céac hoat dong nuoi dudng, cham sdc, gido duc
tré em cia nha trudng; quan tdm, hd tro gia dinh c6 hoan canh kho khin, van
dong va tao diéu kién dé tré em dén truong.

g) Cong dong, cha me cua tré em hd trg, giam sat nha trudng thuc hién cac
hoat dong; phan hoi véi nha truong vé cac hoat dong nudi dudng, chim soc, gido
duc tré em, xay dung mdi trudng gido duc an toan, than thién, nang cao chat
lwong nuoi dudng, cham sdc, gido duc tré.

Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN
Picu 34: Té chirc thuc hién
Cin cr cac ndi dung tai Quy ché to chiic va hoat dong trong truong Mam

non x& Noong Het va cac quy dinh cua phap luat cé lién quan, cac to chuc, ca
nhan trong truong Mam non xa Noong Het nghiém tuc thuc hién.

Giao T6 trudong cac to Chuyén mén, To truong to Van phong va cac doan
thé nha trudng c6 trach nhiém trién khai, dén ddc thuc hién Quy ché, béo céo
dinh ky hodc dot xuat tinh hinh thuc hién Quy ché cho Ban gidm hiéu nha truong.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hoic c6 khé khin, vudng
méc, dai dién cac to chic, c& nhan phan anh kip thoi vé Ban giam hiéu truong
Mam non x& Noong Het dé xem xét, giai quyét./.
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